
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Порядок выдачи документа об обучении по дополнительным 

общеобразовательным (общеразвивающим) программам   

МБУ ДО «ЦРТС»  

 

1. Данный Порядок  устанавливает правила  выдачи документа об 

обучении по дополнительным общеобразовательным (общеразвивающим) 

программам, учащимся, освоившим одну или несколько образовательных 

программ. 

2. Документом об обучении по дополнительным общеобразовательным 

(общеразвивающим) программам является свидетельство об обучении 

(Приложение №1).  

3. Настоящий Порядок размещается на сайте Учреждения.  

4. По вопросам, не урегулированным настоящим Порядком, 

Учреждение руководствуется действующим законодательством Российской 

Федерации.  

2. Порядок оформления и выдачи свидетельства об обучении  
2.1. Свидетельство об обучении выдается при условии выполнении 

учащимся учебного плана.  

2.2. Свидетельство об обучении выдается по запросу  родителей 

(законных представителей.  

2.3. Свидетельство об обучении выдается учащемуся  при 

предъявлении им документа, удостоверяющего личность, либо родителям 

(законным представителям) несовершеннолетнего учащегося при 

предъявлении документа, удостоверяющего личность.  

2.4. В свидетельстве об обучении может указываться освоение одной 

или нескольких дополнительных общеобразовательных (общеразвивающих) 

программ.  

2.5. Выдаваемому свидетельству об обучении присваивается 

порядковый номер.  

2.6. Взамен утерянного (утраченного) свидетельства об обучении 

выдается его дубликат.  

На дубликате свидетельства об обучении в правом верхнем углу 

лицевой стороны бланка проставляется оттиск штампа «ДУБЛИКАТ».  

2.7. Присвоенный Учреждением в соответствии с настоящим Порядком 

номер свидетельства об обучении сохраняется при выдаче дубликата 

свидетельства об обучении.  
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3. Порядок учета свидетельств об обучении  
3.1. Под учетом понимается регистрация свидетельства об обучении в 

Книге учета выданных свидетельств об обучении на бумажном носителе и 

(или) в электронном виде по форме согласно Приложению №2 к настоящему 

Порядку.  

3.2. При регистрации свидетельства в Книгу учета выданных 

свидетельств об обучении вносятся следующие сведения:  

-   регистрационный номер свидетельства;  

-   фамилия, имя учащегося;  

- название дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) 

программы;  

3.3. Книга учета выданных свидетельств об обучении находится у 

секретаря Учреждения.  

 

4. Заключительные положения  
4.1. Настоящий Порядок вводится в действие с момента утверждения 

приказом директора Учреждения.  

4.2. Срок действия настоящего Положения бессрочно 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 1 

 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЦЕНТР РАЗВИТИЯ ТВОРЧЕСТВА И СПОРТА»  

 

 

СВИДЕТЕЛЬСТВО 
Настоящее свидетельство выдано                  

В том, что он(она) прошел(а) курс обучения по дополнительной  

общеобразовательной (общеразвивающей) программе 

 

В количестве ___________часа 

Регистрационный номер _________________Дата_____________ 

 

Директор МБУ ДО ЦРТС  ______________________________ Т.И. Муксимов   

   

 

 
Приложение № 2 

 

 

N 

п/п 

Фамилия Имя 

учащегося 
Объединение 

Наименование 

дополнительной 

общеобразовательной 

(общеразвивающей) 

программы 
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